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三年級電腦課程教學自編、改編、選編之課程計畫草案 

 教學版本 創意家資訊版 每週教學節數 1節 

教學構想 

學期初先讓小朋友了解電腦教室的使用規範，並能正確規劃使用電腦時間

及與電腦螢幕保持安全距離等，以維護身體健康。 

從電腦在日常生活中的應用，例如超級市場、提款機、定位系統、成績系

統等，讓學生了解電腦與生活的關係，接著介紹電腦及週邊相關的硬體設備，

如：螢幕、主機、鍵盤、滑鼠、耳機、喇叭、麥克風、印表機、掃瞄器等。 

在電腦軟體方面，首先介紹小朋友認識 WINDOWS 作業系統，並經由滑鼠及

中英文輸入法學習軟體的練習，學會滑鼠的操作及中英文的輸入法。  

在 WINDOWS 作業系統中有一個非常適合小朋友學習的文書處理軟體－－

WORDPAD，和 WORD 比起來，WORDPAD 雖然功能較簡單，但是日常常用的編輯工

具都已具備，而且日後學習 WORD時，能夠馬上進入狀況。學習過 WORDPAD之後，

小朋友已能夠繕打自己的作業或作文了。 

另外，因為小朋友上課練習的文書處理作業，都會利用網路磁碟機來存取，

為了讓小朋友能夠順利存取檔案，會特別說明檔案及資料夾的觀念。 

 

自編部分 

1.電腦教室的使用規則 

2.中英文輸入法 

改編或選編 

1.電腦概論 

2.Windows簡介 

3.認識其他作業系統 
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三年級電腦課程教學進度表 

教學版本：創意
家資訊版 

每週節數：1節 任課教師:資訊教育老師 

週別 日期 學校行事 單元主題 次要主題 備註 
1 8/31-9/6 

9/04開學典禮 
電腦教室的使用 

規則 
  

2 9/7-9/13 9/08中秋節 

9/11行事-班會 

9/13團體-年級活動 

電腦概論 

正確使用電腦  

3 9/14-9/20   認識電腦  

4 9/21-9/27 9/27 釋奠典禮、親師懇談

會 
認識電腦  

5 9/28-10/4 9/28教師節 認識滑鼠  

6 10/5-10/11 10/09行事-反毒宣導 

10/10國慶日 
認識作業系統  

7 10/12-10/18  

中英文輸入法 

 

認識鍵盤  

8 10/19-10/25 10/23行事-班會 認識鍵盤  

9 10/26-11/1  英文輸入法  

10 11/2-11/8 11/05、11/06期中考 英文輸入法  

11 11/9-11/15 11/13空中英語表演 英文輸入法  

12 11/16-11/22 學藝競賽週-年級朗讀、演

講、書法（高） 
中文輸入法 

 

13 11/23-11/29  中文輸入法  

14 11/30-12/6 12/04行事-生命教育 

學藝競賽週-字音字形、作

文（高） 

Windows簡介 

基本編輯 
 

15 12/7-12/13  基本編輯  

16 12/14-12/20 12/18行事-生活教育宣導 

12/20運動會 
個人檔案編輯  

17 12/21-12/27  個人檔案編輯  

18 12/28-1/3 1/1元旦 指揮我的電腦  

19 1/4-1/10  指揮我的電腦  

20 1/11-1/17 1/13、14期末評量 
綜合評量週 

  

21 1/18-1/20    

1 
1/21-1/24 

(下學期) 
 

認識其他作業系統   
2 

1/24-1/27 

(下學期) 
 

 


